
Mit unserer innovativen ASi-5 Technologie erschließen wir neue Märkte und 
suchen zur tatkräftigen Unterstützung eine motivierte:

Teamassistenz für die Entwicklungsabteilung 
(m/w/d)
in Teilzeit, Umfang flexibel gestaltbar

Was Sie erwartet:
• Unterstützung der Entwicklungsabteilung bei sämtlichen administrativen 

Aufgaben im Projekt- und Tagesgeschäft
• Erstellung, Formatierung und Verwaltung von Dokumenten, Berichten 

und Präsentationen
• Redaktionelle Arbeit an Dokumenten der Entwicklungsabteilung
• Kommunikationsschnittstelle nach außen und zwischen verschiedenen 

Abteilungen

Was wir erwarten:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich 

Büromanagement oder vergleichbare Qualifikation
• Fundierte Kenntnisse in gängigen Computeranwendungen und 

ausgeprägtes Organisationsgeschick 
• Offene und freundliche Persönlichkeit mit Freude an der Unterstützung 

von Kollegen
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir:
• Eine offene, teamorientierte und wertschätzende Unternehmenskultur 

mit Verantwortung ab dem ersten Tag
• Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien für eine effiziente 

Arbeitsweise
• Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten in einem engagierten 

Team sowie Freiräume für eigene Ideen

Worauf warten Sie noch? 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen als PDF unter Angabe der 
Kennziffer „242701“ und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
bewerbung@bihl-wiedemann.de

Sie haben noch Fragen? Marion Bollheimer freut sich über Ihren Anruf unter:      
0621-33996957

Bihl+Wiedemann GmbH
Floßwörthstraße 41
68199 Mannheim

Tel:  +49 (0) 621 33996-957
www.bihl-wiedemann.de

Bihl+Wiedemann entwickelt und fertigt 
komplette Automatisierungslösungen für 
alle Bereiche des Maschinen- und 
Anlagenbaus. Wir wachsen seit Jahren 
stetig und sind heute – neben unserem 
Stammsitz Mannheim – in über 30 
Ländern durch eigene Niederlassungen 
und Vertriebspartner vertreten. Unsere 
Produkte sind weltweit im Einsatz, zum 
Beispiel bei führenden Herstellern von 
Konsum- und Investitionsgütern. 
Als Technologieführer in der 
Automatisierungs- und Sicherheitstechnik 
mit AS-Interface (ASi) liegt unser Fokus 
auf ständiger Innovation.
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